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1. Bakgrund

Finsam Lekeberg och Orebro &r ett samordningsférbund enligt lagen om finansiell samordning
(lag 2003:1210). Vi hanterar bade extern persondata (anmalningar till evenemang, bestallningar
och utskick av publikationer och nyhetsbrev) samt interna personuppgifter (Ionehantering etc.).

Den 25 maj 2018 tradde dataskyddsférordningen som kallas GDPR (General Data Protection
Regulation) i kraft i Sverige och 6vriga EU. Den ersatte da personuppgiftslagen (PulL). Férbundet
har sett 6ver och systematiserat sina rutiner for hur vi arbetar med personuppgifter, sa att vi
uppfyller kraven i GDPR.

Detta dokument beskriver forbundets personuppgiftshantering samt hur vi arbetar med
dataskydd och personuppgifter. Med personuppgift menar vi all slags information som kan
knytas till en fysisk, levande person. Detta ror exempelvis personnummer, namn, adress, foton
och i vissa fall dven ljudinspelningar som &r lagrade elektroniskt.

Finsam Lekeberg och Orebro (nedan kallat férbundet) &r en myndighet och darmed géller
offentlighetsprincipen for var verksamhet. Offentlighetsprincipen medfér en ratt for
allménheten till insyn i myndigheters verksamhet, exempelvis genom att ta del av allmdnna
handlingar. Inkomna meddelanden som till exempel mejl eller brev som skickas in till var
verksamhet ses som allmanna handlingar. Ratten att fa del av allmdnna handlingar galler dock
inte om uppgifterna ar belagda med sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen.

2. FINSAM LEKEBERG OCH OREBRO SOM PERSONUPPGIFTSANSVARIG

Samordningsférbundet Finsam Lekeberg och Orebro, org.nr 222000-2463, &r
personuppgiftsansvarig for behandlingen av personuppgifter enligt vad som framgar i denna
policy. Om du vill ha kontakt med oss sa kan du kontakta forbundets dataskyddsombud vars
kontaktuppgifter du hittar pa var hemsida, https://www.finsamorebrolan.se/orebro-lekeberg
For behandling av de uppgifter som samlas in nar du beséker hemsidan, foreligger ett
gemensamt personuppgiftsansvar fér Finsam Lekeberg och Orebro tillsammans med
Samordningsforbundet Sofint, Sydnarke och Degerfors Karlskoga. Samordningsforbunden i
Orebro ansvarar tillsammans fér att dina personuppgifter behandlas pa ratt satt och att du far
relevant information om behandlingen av dina personuppgifter. Din huvudkontakt i fragor som
rér denna policy ar dock Finsam Lekeberg och Orebro.
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3. VAD INNEBAR DET ATT BEHANDLA PERSONUPPGIFTER?

Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt kan hanféras till en fysisk
person som dr i livet. Det kan till exempel vara personnummer, personnamn, adress eller
personliga email-adresser. Alla typer av atgéarder som vi gér med dina personuppgifter ar
behandling av personuppgifter. Det kan till exempel vara att uppgifterna samlas in, registreras i
datasystem, organiseras i register, struktureras eller ssmmanstalls, lagras pa vara dataservrar,
anvands eller [Amnas ut till annan. GDPR omfattar alla former av behandling av personuppgifter.

For att forbundet ska kunna uppfylla regelverket:

e Samlar viinte in andra personuppgifter an de som kravs for verksamheten och som det
finns rattslig grund for insamlingen.

e Finns det en utsedd ansvarig for personuppgiftshantering (férbundschef)

e lagrar vi personuppgifter pa ett sdkert satt. Vi for ett register 6ver samtliga vara
personuppgiftsbehandlingar. Av registret framgar vem som ar registeransvarig,
beskrivning av databehandling, varfor vi samlar in och lagrar persondata,
tidsbegransning for persondata, rensningsrutin samt vilken rattslig grund som
persondatabehandlingen dberopar.

Styrelsen for férbundet utser ett dataskyddsombud som fungerar som en internrevisor nar det
géller behandling av forbundets personuppgifter. Styrelsen delegerar ansvar till en
personuppgiftsansvarig (férbundschef). Férbundschef ansvarar for att forbundets
persondatabehandling sker med rattslig grund och i 6vrigt pa ett andamalsenligt satt. Férbundet
har avtal med externa tjansteleverantérer som vi anlitar. | avtal regleras att de féljer
dataskyddsforordningen och gallande lagstiftning. (personuppgiftsbitradesavtal).

4. VILKA PERSONUPPGIFTER BEHANDLAR VI OM DIG OCH VARFOR?

Vi samlar in personuppgifter for uppfoljning, utskick, inbjudningar, I6nehantering, uppgifter till
Skattemyndigheten, personaladministration och for nyhetsutskick till media och féljare av
forbundets sociala medier. Uppgifterna vi samlar anvdnds for sarskilda uttryckligt angivna och
berattigade andamal, vilket innebar att uppgifter som samlas in for ett visst redovisat syfte inte
far anvandas for andra syften.

Var de insamlade uppgifterna lagras beror pa reglerna for respektive register. Detsamma galler
tiden for hur langre uppgifterna kommer att lagras. Forbundet lagrar aldrig personuppgifter
langre an vad som behovs

| de flesta fall behandlar vi personuppgifter som du sjalv valt att tillhandahalla oss med. | vissa
fall kan vi inhdmta personuppgifter fran annan an direkt fran dig, namligen fran det féretag eller
organisationen du representerar om féretaget ska inga eller har ingatt ett avtal med oss, om du
sitter i styrelse, beredningsgrupp, ar medlemsrepresentant for huvudmannen eller ar revisor at
forbundet. Vissa uppgifter rorande din anvdandning av var hemsida inhamtas ocksa automatiskt.
Vi séljer eller delar inte dina personuppgifter till eller med tredje part, savida inte sddan delning
eller 6verforing framgar av denna policy.
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| foljande avsnitt hittar du mer detaljerad information om vilka personuppgifter vi behandlar om
dig och varfor. Olika avsnitt kommer vara tillampliga och relevanta for dig, allt beroende pa
vilken relation du har till oss.

4 a Du har anmailt intresse for att delta i konferens, ta del av informationsutskick/nyhetsbrev,
event, utbildning, seminarium och/eller kunskapsdialog eller liknande.

4 a 1. Vilka personuppgifter samlas in?

Namn, e-post, telefonnummer och eventuellt adress. Om du sjalv valt att tillhandahalla oss med
sadan information sa samlas dven information in om t.ex. dina allergier.

4 a 2. Varfor samlas dessa uppgifter in?

Syftet med att samla in personuppgifterna ar for att férbundet behéver ha dessa uppgifter om
dig for att kunna uppfylla det avsedda andamalet, alltsa skicka ut
informationsutskick/nyhetsbrev och/eller bjuda in dig till olika events eller liknande. Den
rattsliga grunden for behandlingen ar samtycke.

4 a 3. Hur lange lagras uppgifterna?

Vi behandlar dina personuppgifter enbart for det specifika &ndamalet och lagrar dem sa ldnge de
uppfyller det specifika andamalet med behandlingen. Darefter sa raderas uppgifterna. Om du vill
veta mer om mojligheten till att fa dina personuppgifter borttagna, kontakta
dataskyddsombudet.

Personuppgifter som lamnas i samband med anmalningar till kunskapsdialoger, seminarium,
konferenser och events sparas bara sa lange det kravs for administration och utvardering av det
aktuella eventet och raderas darefter eller vid sadant tidigare tillfalle da du aterkallar ditt
samtycke.

Om du samtyckt till att fa information fran férbundet om kommande informationsutskick,
nyhetsbrev eller events sparas dina kontaktuppgifter tills du aterkallar ditt samtycke.

4 b Du ingér i Finsam Lekeberg och Orebros styrelse, ir anstilld av férbundet eller har en
anknytning genom din tjanst som revisor

4 b1. Vilka personuppgifter samlas in?
Namn, e-post och adress samt personnummer och kontouppgifter.
4 b 2. Varfor samlas dessa uppgifter in?

Syftet med att samla in personuppgifterna ar for att férbundet behéver ha dessa uppgifter om
dig for att kunna uppfylla det avsedda andamalet att hantera dina kontaktuppgifter utifran ditt
uppdrag. Den rattsliga grunden ar en uppgift av allmant intresse.

For utbetalning av arvode och |6n.
4 b 3. Hur lange lagras uppgifterna?

Vi behandlar dina personuppgifter enbart for det specifika andamalet och lagrar dem sa lange de
uppfyller det specifika andamalet med behandlingen. Darefter sa raderas uppgifterna. Om du vill
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veta mer om mojligheten till att fa dina personuppgifter borttagna, kontakta
dataskyddsombudet.

4 c Du besdker var hemsida eller andra digitala kanaler och kommunicerar med oss
4 c 1. Vilka personuppgifter samlas in?

Information om dina bes6k pa var hemsida genom cookies. Namn, kontaktuppgifter och/eller
annan information som du véljer att tillhandahalla oss med nar du kommunicerar med oss.

4 c 2. Varfor samlas dessa uppgifter in?

Uppgifter om dina besok pa var hemsida samlas in for att mojliggora analyser pa en aggregerad
niva (utan att du identifieras som individ) som stod for att underhalla, testa och forbattra var
hemsida samt for att utféra nodvandig behandling for att skydda var IT-miljo mot attacker och
intrang. Nar du kommunicerar med oss behandlar vi dina personuppgifter for att kunna hantera
ditt drende, besvara fragor och férbattra tjanster och information som vi lamnar via var hemsida
eller andra digitala kanaler.

4 c 4. Hur lange lagras uppgifterna?

Statistikinformation om ditt besok pa var hemsida sparas under 26 manader. Vid kommunikation
med dig sparas uppgifterna under den tid ditt drende/kommunikationen pagar.

4 c 4 Nar vi har en skyldighet enligt lag

Utover vad som beskrivs i punkterna ovan kan vi i vissa fall behandla dina personuppgifter pa
grund av skyldighet enligt lag, till exempel pa grund av bokforingsskyldighet, skyldigheter som
foljer av arkivlagstiftning eller tryckfrihetsférordningens bestammelser om allménna handlingar
och annan tvingande lagstiftning, eller vid begéran fran myndighet. | dessa fall ar rattslig
skyldighet den lagliga grunden som stdder personuppgiftsbehandlingen. Personuppgifter som
behandlas enligt ovan lagras sa lange det kravs for att folja tillamplig lagstiftning.

4 d Du eller det féretag/verksamhet som du representerar har insatser publicerade pa
Insatskatalogens hemsida

4 d 1. Vilka personuppgifter samlas in?

Namn, telefonnummer, adress och e-post, bade till den som godkanner publiceringen av texten
och den som star som kontaktperson i texten for insatsen i katalogen.

4 d 2. Varfor samlas dessa uppgifter in?

Syftet med katalogen &r att vara ett smidigt och anvandbart sékverktyg for bade
myndighetspersonal att anvanda i sin vardag och for privatpersoner i behov av
arbetsrehabiliterande atgarder. For att sokverktyget ska vara anvandbart behéver det finnas
information om insatsen, hur man gar tillvdga om man vill veta mer eller delta i insatsen samt
vem man i sa fall ska kontakta. Uppgifterna samlas in for tillgodose det behov av information
som kravs for att halla katalogen effektiv och anvandbar. Personuppgifterna behandlas inte av
fobundet i nagot annat syfte an for att fullgora sitt uppdrag gentemot Insatskatalogens
medverkande féretag/verksamheter.

4 d 3. Hur lange lagras uppgifterna



Finsam fin:
Lekeberg Orebro

Vi behandlar dina personuppgifter enbart for det specifika andamalet och lagrar dem sa lange de
uppfyller det specifika andamalet med behandlingen. Darefter sa raderas uppgifterna. Om du vill
veta mer om mojligheten till att fa dina personuppgifter borttagna, kontakta
dataskyddsombudet. Personuppgifterna raderas om/néar insatsens medverkan i Insatskatalogen
upphor, eller da férbundets uppdragsgivare meddelar forbundet att uppgifterna ska uppdateras
eller raderas.

5. VILKA FAR DEL AV DINA PERSONUPPGIFTER?

Dina personuppgifter kan komma att delas med samarbetspartners till forbundet eller med
foretag som behandlar personuppgifter for var rakning, s.k. personuppgiftsbitraden, vilket t.ex.
kan utgodras av IT- och systemleverantorer som tillhandahaller drift, utveckling samt support for
vara system. De personuppgiftsbitraden som anlitas far endast behandla personuppgifter i
enlighet med de dndamal och instruktioner som férbundet har lamnat for behandlingen och far
aldrig ta del av mer uppgifter an vad som kravs for utférande av den tjanst som avtalet med
forbundet omfattar. Nar personuppgifter ska behandlas av ett personuppgiftsbitrade upprattas
ett sa kallat personuppgiftsbitradesavtal.

6. VAR BEHANDLAS DINA PERSONUPPGIFTER?

Dina personuppgifter behandlas inom EU/EES. Om och i den man vi delar dina personuppgifter
med t.ex. ett personuppgiftsbitrade som, antingen sjalv eller genom en underleverantér, ar
etablerad eller lagrar information utanfér EU/EES vidtar vi alla rimliga legala, tekniska och
organisatoriska atgarder for att sdkerstélla att skyddsnivan ar densamma som inom EU/EES.

7. DINA RATTIGHETER

Du har vissa rattigheter enligt dataskyddsforordningen. Om du vill nyttja nagon av dina
rattigheter kan du kontakta férbundets dataskyddsombud vars kontaktuppgifter du hittar pa var
hemsida https://www.finsamorebrolan.se/orebro-lekeberg Dina lagstadgade rattigheter som
registrerad kan du lasa mer om pa Datainspektionens hemsida.

Rétten att invanda mot behandling eller begransning av behandling.

Du har under vissa forutsattningar ratt att invanda mot behandlingen av dina personuppgifter
eller att begara att behandlingen begrdnsas. Du kan avregistrera dig fran fortsatta utskick som
ror inbjudningar till event, nyhetsbrev etc. genom att anmala detta till oss. Detta gér du genom
att maila till férbundschefen, kontaktuppgifter till denne hittar du pa
https://www.finsamorebrolan.se/orebro-lekeberg

Rétten att fa tillgang till de personuppgifter vi behandlar.

Du har ratt att fa en bekraftelse pa om vi behandlar dina personuppgifter och ett registerutdrag
over vilka uppgifter som behandlas. Du kan begéra registerutdrag av dina personuppgifter
(Kostnadsfritt 1 gang/ar).

Rédtten att begara rattelse.
Du har ratt att fa felaktiga eller ofullstandiga uppgifter rattade.
Ratten till radering av uppgifter.

Du har ratt att begara radering av dina personuppgifter. Uppgifterna ska raderas i féljande fall:
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— Om uppgifterna inte langre behovs for det &ndamal de insamlats for.
— Om uppgifterna insamlats med samtycke och samtycket aterkallas.
— Om uppgifterna har behandlats olagligt.

— Om radering kravs for att uppfylla en rattslig skyldighet.

Det finns undantag fran ratten till radering om det ar nodvandigt for att tillgodose andra viktiga
rattigheter sasom yttrande- och informationsfrihet och bestdmmelser inom arkivlagen.

Ratten till dataportabilitet.

Du har under vissa forutsattningar ratt att fa en kopia i ett strukturerat format pa de uppgifter
som ror dig och fa dem overforda till en annan personuppgiftsansvarig. Skillnaden fran ratten till
registerutdrag ar att detta omfattar endast de uppgifter du sjalv tillhandahallit oss. En
forutsattning for dataportabilitet ar att dverféringen ar teknisk majlig och kan ske automatiserat.

Ré&tt att dterkalla samtycke.

Om nagon behandling grundar sig pa ditt samtycke, har du ratt att nar som helst aterkalla ditt
samtycke. Aterkallelsen far dock ingen effekt pa den behandling som skett innan aterkallelsen
dgde rum.

Ratt att Iamna klagomal.

Om du skulle ha nagra klagomal avseende var behandling av dina personuppgifter har du ratt att
lamna ett klagomal till Datainspektionen

8. HUR SKYDDAS DINA PERSONUPPGIFTER?

Din integritet ar viktig for oss och darfor satter vi sdakerheten i fokus. Vi vidtar atgarder for att
skydda dina uppgifter i enlighet med dataskyddsférordningen samt etablerade riktlinjer for
informationssakerhet for att skydda dina personuppgifter mot olovlig eller obehérig behandling
(sasom olovlig tillgang, forlust, forstorelse eller skada). Endast de personer som faktiskt behover
behandla dina personuppgifter for att vi ska kunna uppfylla vara angivna andamal har tillgang till
dem.

9. ANDRINGAR

FINSAM LEKEBERG OCH OREBRO férbehéller sig ratten att géra dandringar i integritetspolicyn.
Den senaste versionen av policyn finns alltid tillgdnglig pa var hemsida. Om vi gor vasentliga
dndringar i texten, t.ex. avseende dndring av andamalen for behandlingar av dina
personuppgifter, kommer vi att meddela detta innan andringen trader i kraft genom att i forvag
publicera en ny version pa var webbplats.



