Finsam finz
Lekeberg Orebro

Dokumenthanteringsplan, Finsam Lekeberg och Orebro

Beslutad av: Foérbundsstyrelsen 2023-12-12

Skapad av: Linda Carlsson, férbundschef

Handlingstyp Forvaring Gallring Anmarkning
Styrelsearbete och beslutsarenden
Styrelseprotokoll, anslag Parm, enligt diarielista Bevaras Publiceras pa forbundets

hemsida

Underlag styrelsemoten, ex. dagordning, bilagor

Digitalt, i Finsams
molntjdnst

Gallras I6pande

Faststallda styr- och policydokument, ex. Verksamhetsplan och budget, Parm, enligt diarielista Bevaras Publiceras pa forbundets
Arsredovisning, Delegation- och attestordning hemsida

Information om/fran revisionen, ex. revisionsberéttelse, revisionsrapport, | Parm, enligt diarielista Bevaras

beslut om revisorer

Beslut om ansvarsfrihet for styrelsen Parm, enligt diarielista Bevaras

Beslut om val av styrelseledamoter Parm, enligt diarielista Bevaras

Underlag arvoden och férlorad arbetsinkomst/A-kassa styrelseledaméter

Digitalt, i Finsams
molntjdnst

Gallras efter 2 ar

Ansbdkan om finansiering av samverkansinsats

Parm, enligt diarielista

Bevaras

Minnesanteckningar och underlag berednings- och styrgruppsmaéten

Digitalt, i Finsams
molntjdnst

Gallras |6pande

Upphandlings- och ekonomiarenden

Avtal, ex. insats, kop av tjanst, lokalhyra, abonnemang

Parm, enligt diarielista

Bevaras

Offertforfragan och anbud vid upphandling som 6verstiger 100 000 kr

Parm, enligt diarielista

Gallras efter 10 ar

Rekvisition for beviljande av medel

Parm, enligt diarielista

Bevaras

Beslut om medelstilldelning

Parm, enligt diarielista

Bevaras

Information fran Skatteverket och bank

Parm, enligt diarielista

Bevaras




Underlag/kvitton for kép med foretagskort

Parm

Gallras |6pande

Skickas till
ekonomiadministrationen

Fakturor Digitalt, i bokféringssystem | Bevaras

Personaldrenden

Anstallningsavtal Parm enligt diarielista, i last | Bevaras
dokumentskap

Ansokan till tjanst Parm enligt diarielista, i last | Bevaras
dokumentskap

Uppsagning av tjanst Parm enligt diarielista, i last | Bevaras
dokumentskap

Information om anstalld, ex. [6nerevision, ldkarintyg Parm, i last dokumentskap | Bevaras

Loneaktivitet, ex. franvaro, utlagg Digitalt, i Bevaras
tidrapporteringssystem

Administration och 6vriga drenden

Diarielista Digitalt, i Finsams Bevaras
molntjdnst

Ovrig information av vikt som utgér en allmén handling Parm, enligt diarielista Bevaras

Information av mindre vikt, som inte utgér en allman handling,
arbetsmaterial

Digitalt, i Finsams
molntjadnst

Gallras |I6pande




