
                                                           

 
                                            

 

 
Instruktion för dagbok 

 

Alla verksamheter som finansieras av Samordningsförbundet Sydnärke 

ska följas upp/utvärderas. Den modell som används för detta kallas 

självvärdering. En viktig del av projektets självvärdering är en 

dag/veckobok. 

 

Dag/veckoboken består av två delar. Den ena är att skriva ner 

vilka aktiviteter man gjort under dagen/veckan. Den andra är att 

reflektera över det man gjort. Dagboken tjänar som en löpande 

dokumentation över hur projektet utvecklas och utgör ett viktigt 

underlag för de rapporter som ska lämnas in till 

samordningsförbundet.  

 

Instruktion för projektmedarbetarna 
Gruppen utser en som är ansvarig att dokumentera aktiviteter under 

veckan.  

Vid gruppmöte eller motsvarande reflekterar gruppen över vad som 

hänt under veckan utifrån de stödord som finns i dagboken. 

Reflektionerna skrivs sedan ner i dagboken.  

Dagboken lämnas in till projektledaren. 

 

Instruktion för projektledaren 
Projektledaren tecknar ner sina aktiviteter veckovis.  

Reflektion sker själv, med sin närmaste chef och/eller med 

styrgruppen 

Projektledaren förvarar dagböckerna antingen digitalt eller i 

pappersform. 

 

 

  

                                            



 


